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CONTENIDOS PRIORIZADOS 2021 

 

PRIMER CUATRIMESTRE 

 

Planilla de cálculos 

 

1. Formato de la planilla: bordes, sombreados de las celdas, alto de filas y ancho de 

columnas. Combinar celdas. Autoajuste de columnas. Mostrar-ocultar columnas. 

 

2. Formato de textos: alineaciones, tipos de fuente, color, tamaño, efectos. Formato de 

números: separador de miles, signos monetarios, decimales, signo porcentaje. 

Ordenamiento de los datos, por uno o más criterios. Formato de fechas. 

 

3. Funciones predeterminadas: autosuma, promedio, max , contar y min.  

 

4. Fórmulas, cálculos y porcentajes. Absolutizar celdas. 

 

5. Gráficos: selección de datos. Tipos de gráficos. Elementos del gráfico: títulos, 

series, etiqueta de datos, área, leyenda, líneas divisorias. Formato de los elementos 

de un gráfico. 

 

SEGUNDO CUATRIMESTRE 

 

Planilla de cálculos: contenidos aplicados a trabajos integradores. 

 

1. Formato de la Planilla. Formato de los datos.  

 

2. Funciones y fórmulas.  

 

3. Gráficos estadísticos.  

 

 


