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CONTENIDOS PRIORIZADOS 2020 

 

PRIMER CUATRIMESTRE 

 

1. Esquema básico de la comunicación.  Sus participantes: emisor, receptor, mensaje, 

canal o vía. Ruido y feed-back.    

 

2. Comunicación oral, escrita, visual, virtual. Ejemplos dentro de una institución. 

 

3. Medios de comunicación y tipos de comunicación: masivos, auxiliares y 

alternativos. Ventajas y desventajas.  

 

4. Tipos de comunicación escrita: textos técnicos, narrativos, periodísticos, artículos, 

críticas, reseñas, resúmenes, cartas, crónicas, cuadros sinópticos, entrevistas, mapas 

conceptuales, fichas nemotécnicas 

 

5. Representación de la información: Jerarquía-Ciclo-Proceso-Pirámide-Cuadro 

conceptual. 

 

SEGUNDO CUATRIMESTRE 

 

1. Representación de la información: líneas de tiempo. Concepto de escalas. 

 

2. Representación de la información mediante Planilla de cálculo: confección y 

modificación estética de tablas; promedios y autosumas, y funciones básicas.  

 

3. Representación de la información mediante Planilla de cálculos: Subtotales 

 

4. Representación de la información: Gráficos: confección y modificación estética de 

gráficos.  Análisis de la información que contiene un gráfico.  

 

5. Gráficos personalizados. Selección de datos y formatos. 

 


