COLEGIO SAN FRANCISCO COLL A-126
Av. Triunvirato 4950 (1431) Capital Federal
TE: 4521-0078/ 1644

DOCENTE: Sergio A. Bielsa
ASIGNATURA: Computacion
CURSO: 1A-1B

CONTENIDOS PRIORIZADOS 2022

PRIMER CUATRIMESTRE

Procesador de textos

1. Tipos de fuentes, color, tamafio, espacio entre caracteres, tipos de subrayados.
Efectos de la fuente (tachado-relieve-etc.) Negrita, cursiva, cambiar mayusculas-
mindsculas.

2. Formato de los parrafos: tipos de alineaciones y sangrias (especiales)- Espaciado
anterior y posterior, interlineados. Vifietas (todas sus formas). Copiar formato.

3. Bordes y sombreados: tipos, estilos, color, grosor. Aplicar a.. Sombreados sélidos y
mezcla de colores.

4. Letra Capital (tipos). Simbolos, su diferencia con las vifietas.

5. Columnas: convertir parrafos en columnas, tipos, linea divisoria.

6. Imagenes, insertar y formato de las imagenes.

SEGUNDO CUATRIMESTRE

Procesador de textos

1. WordArt: formato del WordArt.

2. Tablas: combinar y dividir celdas, separar, autoajustar, formato de las celdas.

3. Nota al pie. Marca de agua. Saltos de pagina.

4. Configurar pagina: margenes, tamafio, orientacién. Encabezados y pie de pagina.




