COLEGIO SAN FRANCISCO COLL A-126
Av. Triunvirato 4950 (1431) Capital Federal
TE: 4521-0078/ 1644

DOCENTE: Sergio A. Bielsa
ASIGNATURA: Computacion
CURSO: 3A-3B

CONTENIDOS PRIORIZADOS 2022

PRIMER CUATRIMESTRE

Creador de Presentaciones

1. Formato de las diapositivas: ocultar. mostrar, eliminar, duplicar, cambiar de lugar,
preparar para imprimir, tamafio de hoja, enmarcar, cantidad de diapositivas a
imprimir.

2. Diapositivas: temas, estilos de fondo, disefios. WordArt, todas sus propiedades.
SmartArt

3. Formato de Fondos- rellenos: sélido, imagen, trama, degradado, todas las opciones
y transparencias.

4. Formato de los marcos: bordes, sombreados, posicion.
Tablas.

5. Formato de textos: tipos de fuente, color, tamafio, efectos (negrita, cursiva, etc.).

6. Formato de parrafos: Numeraciones, vifietas, interlineados, sangrias.

7. Formas e imagenes: tamafo, borde, relleno, duplicar, agrupar, desagrupar, enviar al
fondo, traer al frente, ubicacion en la diapositiva.

SEGUNDO CUATRIMESTRE

Trabajos integradores

8. Diapositivas. Sus elementos y disefio. Formatos.
SmartArt y Tablas.

9. Formato de marcos, textos y parrafos.

10. Formato de formas e imagenes.

11. Word: Formato al texto, columnas, imagenes, letra capital, nota al pie, encabezado y
pie de pagina.




